	ДЛЯ ПОЛНОМОЧНЫХ ОРГАНОВ,   ОРГАНОВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ,  ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ АДРЕСНО-СПРАВОЧНОЙ ИНФОРМАЦИИ



( требования по оформлению обращений (запросов) - п.27 и п.31 Приказа ФМС РФ от 29 октября 2007 г. N 422 "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной миграционной службой государственной функции по организации и ведению адресно-справочной работы")
ТРЕБОВАНИЯ

к оформлению обращений (запросов) о предоставлении адресно-справочной информации

п.27 Письменное обращение (запрос) должно содержать следующие обязательные реквизиты инициатора обращения:

 
27.1. Наименование органа (юридического лица), юридический, почтовый адрес.

 
27.2. Фамилию, инициалы, должность лица, подписавшего запрос.

27.3. Фамилию, инициалы, контактный телефон непосредственного исполнителя запроса.

 
27.4. Основание и цель обращения (заполнение данного реквизита не обязательно для органов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность, органов дознания, следствия и суда в целях соблюдения тайны следствия и иных служебных интересов).

 
27.5. Ссылку на норму нормативного правового акта Российской Федерации, в соответствии с которой у инициатора запроса возникает право запрашивать персональные данные у оператора персональных данных.

 
27.6. Полные (фамилия, имя, отчество в именительном падеже, дата и место рождения) либо частичные (для полномочных органов) данные на запрашиваемое лицо в случаях, когда указать полные данные не представляется возможным. 
31. Письменное обращение (запрос) о предоставлении адресно-справочной информации заполняется на каждое запрашиваемое лицо.
 В случаях служебной необходимости запросы могут направляться списком, но не более чем на 10 лиц, составленным в алфавитном порядке, а на лиц, имеющих одинаковую фамилию, - в алфавитном порядке имен и отчеств.
Обращения (запросы),оформленные в нарушение п .27, 31, 
не подлежат исполнению (п. 65.2 Регламента).
